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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

На основании установленных отчетных документов по производственной практике ставится оценка. Оценка по производственной практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов. Студенты, не выполнившие программу производственной практике по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, могут быть отчислены как имеющие академическую задолженность. Учебную литературу студент может самостоятельно изучить в библиотеке института или Электронной библиотеке – IPRbooks, согласно договора о сотрудничестве. Заведующий кафедрой в соответствии с профилями обучения предлагает студентам необходимые материалы.

Требования к отчетности по практике 
- Направление на практику.
- Дневник студента по производственной практике.
- Отчет студента по производственной практике, включающий общую характеристику места практики (производства, предприятия и т.д.). 
- Отзыв руководителя по практике от производства.

Структура и содержание производственной практики
Подготовительный этап:
Уточнение базовых организаций и распределение студентов на базы практик. Знакомство с руководителями практики, сообщение студентам заданий по практике, выдача документов, знакомство с условиями практики, сообщение режима работы баз практики.
Основной этап:
Активная практика (весь период практики). Заполнение дневника практики.
Отчет по практике должен содержать следующую информацию:
Общая характеристика производства (предприятия), фирмы, компании и т.д. 
Наименование, юридический статус (ОАО, ООО и т.д.), адрес; год создания и этапы развития; отрасль, основные направления деятельности.
Организационные структуры управления
Структура управления (схема), ее характеристика (линейно-функциональная, штатная, дивизионная и т.д.); штатное расписание и его соответствие структуре; взаимосвязь между подразделениями.
Управление производственным процессом
Производственная структура (схема), ее характеристика; основные и вспомогательные отделы; тип производства и их характеристика (массовый, серийный, единичный); организация труда, материальные ресурсы.
Управление персоналом
Краткая характеристика персонала (профессиональный, квалификационный и образовательный уровень кадров, стаж, возраст работников), основные функции управления: набор и отбор, система адаптации, ротация, повышение квалификации, подготовка и переподготовка кадров, мотивация, оплата труда, системы материального и морального стимулирования; стили управления на предприятии (авторитарный, демократический, либеральный).
Маркетинговая деятельность
Структура, функции и задачи маркетинговой службы; должностные обязанности сотрудников службы маркетинга; планирование продвижения продукции предприятия на рынке; стратегия и тактика фирмы в области рекламы; основные методы реализации и оплаты за продукцию (предоплата, кредит, бартер); выбор посредников.
Информационное обеспечение
Система электронного документооборота (количество документов в базе, количество пользователей и т.д.); уровень интеграции в систему управления (базовый, частичный, смешанный); технический уровень (современные технологии последнего поколения, программное обеспечение).
Аналитический этап:
Обработка и анализ полученных данных, систематизация материала по практике, подготовка отчетности по практике, оформление дневника, составление отчета. 
Проверка отчетных документов по практике, анализ итогов практики студентов.
Отчетный этап:
Подготовка отчета по итогам педагогической практики.
Представление отчета, обсуждение отчетов однокурсников.
Обсуждение отчетов, выставление оценки за практику.
Заполняется ведомость по педагогической практике и зачетные книжки студентов.


Учебная литература и другие информационные источники
а) основная литература
1. Колпащиков Л.С. Дизайн. Три методики проектирования [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для студентов высших учебных заведений и практикующих дизайнеров/ Колпащиков Л.С.— Электрон. текстовые данные.— СПб.: Российский государственный педагогический университет им. А.И. Герцена, 2013.— 56 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/21444.— ЭБС «IPRbooks»
1. Федеральный закон от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
2. Федеральный государственный образовательный стандарт высшего образования (ФГОС ВО) по направлениям подготовки: 51.03.01. Культурология (квалификация (степень) бакалавр), 50.03.04. Теория и история искусств (квалификация (степень) бакалавр), 51.03.02. Народная художественная культура (квалификация (степень) бакалавр), 44.03.01. Педагогическое образование (квалификация (степень) бакалавр), утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 3 декабря 2015 г. № 1412; 
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НАПРАВЛЕНИЕ НА ПРАКТИКУ


ФИО студента _______________________________________________________
курс, группа ______________________________________________________
Направление подготовки ___________________________________________
Место прохождения практики _______________________________________
					            (наименование организации, предприятия)
 ________________________________________________________________
Дата начала прохождения практики __________________________________
Дата окончания прохождения практики _______________________________
Руководитель практики от института __________________________________
________________________________________________________________
(должность)					(подпись)
Руководитель практики от организации_________________________________
________________________________________________________________
(должность) 				            (подпись)       
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Выполнение работ, перечисленных в дневнике, с общей оценкой практики студента-практиканта «________________» удостоверяю. 

Руководитель практики                ___________________________________
от организации, предприятия                                       (подпись)                                                    
__________________________________________________________________
			(занимаемая должность, ФИО)
М.П.
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ОТЧЕТ 
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курс, группа _______________________________________________________
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Профиль подготовки ________________________________________________
Место прохождения практики ______________________________________
					                (наименование организации, предприятия) 
_________________________________________________________________
Дата начала прохождения практики __________________________________
Дата окончания прохождения практики _______________________
Общая характеристика места прохождения практики (не менее 2-3 страниц)_____________________________________________________________________________________________________________________________
	Отчет выполнил
	________________
(группа)
	______________
(подпись)
	_______________________
(ФИО)



	Руководитель практики от Института
	____________
(должность)
	___________
(оценка)
	___________
(подпись)
	______________ (ФИО)
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ОТЗЫВ ОТ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРОЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

ФИО студента ____________________________________________________
курс, группа ______________________________________________________
Направление подготовки____________________________________________
Профиль подготовки _______________________________________________
Место прохождения практики _______________________________________
					            (наименование организации, предприятия) 
_________________________________________________________________
Дата начала прохождения практики __________________________________
Дата окончания прохождения практики _______________________________

Оценка теоретических знаний и практических умений практиканта 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Оценка уровня сформированности профессиональных и общекультурных компетенций практиканта:
	№ п/п
	Содержание компетенций
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Оценка деловой активности и производственной дисциплины практиканта 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Оценка выполнения программы практики_____________________________

Руководитель практики       _________________        _____________________
					      (оценка) 				(подпись)
 (ученое звание, ученая степень, должность, Ф.И.О)
М.П.
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